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NAMA SOP Penggunaan Kendaraan Dinas

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No. 4 tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tin88i

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No. 6 Tahun 2006 tentang

Pengelolaan Barang Daerah/Negara

Sanggup mengoperasikan MS Excel

Memahami aturan.aturan tentanS penggunaan kendaraan dinas

Ketelitian dalam pemeriksaan kendaraan baik pada saat sebelum dan sesudah

Keahlian komunikasi yang baik dengan calon pengguna kendaraan yang baik
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KETERKAITAN PERAI.AIAN/PERLENG|(APAN
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1 Peraturan perundang-undangan dibidang pendidikan tinggidan bidang pengelolaan

barang negara

2 Komputer dan printer

3 Alat tulis kantor

PERINGATAN PENCATAIAN DAN PENDATMN

Disimpan sebagaidata elektronik dan manual

KOMPUTER
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z M.ntislrorm ijin fo.h p.nakrian tendaraan dinasyang

tudah disedlakan oleh Unit Umum danAset t:] 2.8!nc.n. k.hrtuh..
bsubag Umum dan Aset menorima memverlfllasl form
pcniinJamah dan mend.leSasltan ke stal

-
kenda.aan dhas yang

SlafUmumdan Ast m.hG..t t.t.B.di&. k.nd.B.. #,! 1. l.dwal p.nt3unean
dinar dan memeriksa kondisi kendaraan

P.mlnj.m m€ndapatlan tolm pdr.tujuan p€ngun. y.hg
rud.h dlr.tuiui F kendaraan dinaryanS tend atn dlnasyant

6 M.ny.nhkan buku fom p.EltL,juan pen$unaan k.staf
Urnum dan Asetdan PenltSa Gedlns f t t.ndrr''n dinas yang

P€nl8una bels.Ir'r Stalumultrdan aset mem€rlt$ tondisl
t ndaraan dlnas slb.lutn o.m.kaian +
ProJe9 PengSunean Kendiraan Din.s E l Nari

9 P.nFmb.lian Lndar..n oln.i dan m.lapo.r.n h p.nJ.s.

ttduni f l kend.raan dlnar yang tendar.in dinar tanS

lo Penttuha b€6ama 5t fUmum danAset mcrncrika kondlri t-FT
i 2lam

kendaraan dlnarierel.ht.nthraan dlnas retelah pemrtaian

1! Stat Umum dan Aret mengupdate kete.sedi.an kendaraan r= D.ftarl.ndaraai din.s
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