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DASAR HUKUM KUALIFIKAS! PELAKSANA
1 Undang-Undang Dasar Negera Republik Indonesia Tahun 1945 1 Memahami prosedur pengajuan barang yang telah ditetapkan di lingkungan
mengamanatkan kepada Pemerintah untuk mengusahakan dan Fakultas llmu Komputer
menyelenggarakan satu sistem pendidikan nasional.
2 Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi 2 Mampu berkomunikasi dengan unit unit yang terkait dengan baik
3 Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang 3
Sistem Pendidikan Nasional (Lembaran Negara
Republik indenesia Tahun 2003 Nomor 78,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4301)
4 Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang 4
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Perguruan Tinggi (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 16, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5500)
5 Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 33)
sebagaimana diubah dengan Peraturan Presiden
Nomor 12 Tahun 2021 tentang Perubahan Atas
Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
6 Peraturan Pemerintah Nomor 108 Tahun 2021
tentang Perguruan Tinggi Badan Hukum Universitas
Brawijaya (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2021 Nomor 240, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 6732)
7 PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS BRAWLAYA NOMOR 37 TAHUN
2021 TENTANG PENGADAAN BARANG/JASA
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 2 Komputer/printer/scanner
3 3 laringan internet
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana Mutu Baku Keterangan
. e Dekan Wadek I """:':;:'t'“"'“ Unit - unit Pe:;:":’an Kelengkapan | Waktu Output
1 |Pengguna mengajukan permintaan secara Surat Pengajuandan| 1hari |Nota Dinas
tertulis dalam bentuk Surat Pengajuan yang Rencana Anggaran Pengajuan Barang
dilengkapi dengan Rencana Anggaran Biaya Biaya
(RAB), yang kemudian ditandatangani oleh
pimpinan unit. Surat tersebut selanjutnya
diarahkan kepada Dekan [
2 | Dekan memeriksa surat pengajuan barang dari ] Nota Dinas 1Jam |Surat Disposisi
unit, kemudian mendelegasikan kepada Wakil Pengajuan Barang Pengajuan Barang
Dekan Ii
3 |Wakil Dekan |l melakukan peninjauan kembali Surat Disposisi 1Jam |Surat Disposisi
terhadap surat pengajuan tersebut sebagai Pengajuan Barang Pengajuan Barang
landasan untuk menentukan apakah pengajuan
barang tersebut akan dilanjutkan atau ditolak
kemudian mendisposisikan ke kasubag Umum
dan Aset
4 |Kasubag Umum dan Aset melaksanakan Surat Disposisi 1Jam |1. Surat Pengajuan
disposisi dari Wakil Dekan II, Jika pengajuan Pengajuan Barang Barang
disetujui dilakukan proses pengadaan jika tidak \ EE 2. Surat
maka dilakukan pemberitahuan ke pengaju / Pemberitahuan ke
unit pengaju
S |Bagian pengadaan melakukan rekap data | Dbetu]’ui_l Surat Disposisi 1lJam |[Rekapitulasi
pengajuan barang untuk selanjutnya diproses Pengajuan Barang kebutuhan barang
sesuai dengan disposisi dari atasan. yang harus
diadakan
6 |Bagian pengadaan melakukan proses 1. Rencana 2- 30 Hari|Barang Hasil Waktu
pengadaan barang sesuai dengan prosedur Anggaran Biaya pengadaan pengadaan
pengadaan barang. 2. HPS Barang barang sesuai
dengan tingkat
kesulitan
perolehannya.
7 |Bagian pengadaan menerima barang hasil Barang Hasil 3Jam |Dokumentasi hasil
pengadaan dan dilakukan pengecekan dan pengadaan pengadaan barang
pencatatan setelah itu diserahkan bagian
umum dan aset
8 |Kasubag Umum menerima barang dari bagian 1. Barang hasil 2Jam |Bukti distribusi
pengadaan dan kemudian mendelegasikan staf 4 pengadaan yang
untuk melakukan penditribusian 2. Dokumentasi ditandatangani
hasil pengadaan oleh user
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