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NAMA SOP

Pengajuan Verifikasi ljazah Alumni

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Undang-undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang
Sistem Pendidikan Nasional

1 Operator akademik menguasai penggunaan Ms. Word

2 Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 2 Operator akademik menguasai penggunaan Ms. Word
tentang Pendidikan Tinggi.
3 Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan| 3
Pendidikan Tinggi Dan Pengelolaan Perguruan Tinggi
4 Peraturan Rektor Universitas Brawijaya Nomor 64 Tahun 2022 4
Penyelenggaraan Pendidikan Universitas Brawijaya Tahun Akademik
2022/2023
5 Buku Pedoman Pendidikan Universitas Brawijaya Tahun Akademik 5
2022/2023 & Buku Pedoman Pendidikan Fakultas llmu Komputer
Tahun Akademik 2020/2024,
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 1 Surat permohonan verifikasi ijazah
2 2 Email
3 3 Komputer/printer/scanner
4 sim.ub.ac.id
5 ljazah dan Transkrip
6 Jaringan internet
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Kepala Sub Bagian Wakil Dekan 1 Keterangan
Perusahaan Operator Akademik ik Bidang A} X Dekan Kelengkapan Waktu Output
2 | Perusahaan mengirim surat X Surat permohonan verifikasi | 10 Menit |Surat permohonan
permohonan verifikasi data ijazah dan data ijazah dan transkrip verifikasi data ijazah dan
transkrip melalui email akademik transkrip akademik
3 |Operator akademik menyusun draf . Draf surat hasil verifikasi 10 Menit | Draf surat hasil verifikasi
surat hasil verifikasi data ijazah dan data ijazah dan transkrip data ijazah dan transkrip
transkrip " akademik akademik
4 |Kasubag akademik dan wakil dekan 1 L Draf surat hasil verifikasi 1 Hari Draf surat hasil verifikasi
memberikan paraf pada draf surat yang —1— data ijazah dan transkrip data ijazah dan transkrip
telah dibuat akademik akademik
5 |Dekan memberikan pengesahan surat Draf surat hasil verifikasi 1 Hari Draf surat hasil verifikasi
[ data ijazah dan transkrip data ijazah dan transkrip
[ kademik akademik
6 |Operator akademik mengirimkan surat 4 Draf surat hasil verifikasi 10 Menit | Draf surat hasil verifikasi
hasil verifikasi data ijazah dan transkrip data ijazah dan transkrip data ijazah dan transkrip
ke pemohon melalui email 1 akademik disahkan akademik disahkan
|
7 |Perusahaan menerima surat hasil X Draf surat hasil verifikasi 10 Menit | Draf surat hasil verifikasi
verifikasi data ijazah dan transkrip di data ijazah dan transkrip data ijazah dan transkrip
email r akademik disahkan akademik disahkan
8 |selesal CD 10 Menit




