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NAMA SOP Prosedur Update Sister Kemendikbudristek

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Keputusan Rektor Universitas Brawijaya Nomor : 395/5K/2012 tentang
Penetapan Bukti Penugasan Dan Bukti Kinerja Pada Evaluasi Kinerja
Dosen Universitas Brawijaya Tahun 2012

2 Peraturan Rektor Universitas Brawijaya No.438/PER/2013 tentang
Dosen Tetap Non PNS Universitas Brawijaya

3 Peraturan Rektor Nomor 3 Tahun 2014 Tentang Perubahan Atas
Peraturan Rektor Universitas Brawijaya Nomor 438 Tahun 2013
Tentang Dosen Tetap Non Pegawai Negeri Sipil Universitas Brawijaya

4 Peraturan Rektor Nomor 102 Tahun 2022 Tentang Kepegawaian

1 Dosen besangkutan yang memiliki NIDN dan NIDK

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 2 Komputer/printer/scanner
3 3 Jaringan internet

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Proses update data pada sister Kemdikbudristek tidak otomatis berubah
harus melalui verifikasi admin sister Kemdikbudristek

Disimpan sebagai data elektronik dan manual

Prof. |\hdaﬁ #;r&m\ﬂahéwudy, 5.5i., M.Kom., Ph.D.




Akademik Faki R
mik Fakultas BPPM Fakultas Admin Sister Admin Sister Keterangan
Universitas Kementerian gkapan Waktu Qutpat

Kegiatan

Mulai

mengusulkan masuk ke menu : 1 hari
- Kualifikasi untuk perubahan Pendidikan Formal,
diklat, riwayat pekerjaan

- Kompetensi untuk perubahan sertifikasi, dan tes
- Penunjang untuk perubahan Anggota Profesi, |
Penghargaan, dan Penunjang lain

Dosen
Login pada https://sister.kemdikbud.go.id/ E 1 hari
T

admin sister universitas memverifikasi pengusulan ; 2 harl

DJ

admin sister kementerian memverifikasi pengusulan 2 -3 bulan
mengecek data pada pelak pendidikan, Bukti softcopy
penelitian, dan pengabdian |Pendidikan,
I I Penelitian,
Pengabdian dan
Penunjang
melaporkan data yang kurang lengkap ke akademik " Bukti softcopy
fakultas jika pelaksaan pendidikan dan ke BPPM Jika Pendidikan,
Penelitian dan pengabdian -——l lapor [ada yg tdk sesuai) Penelitian,
| Pengabdian dan

Akademik Fakultas update data di feeder dan BPPM
update data di sinta ti

a

klapor(sua{ah sesuai) L - }... .L j




