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KEMENTERIAN PENDIDIKAN,KEBUDAYAAN,RISET DAN TEKNOLOGI Prof. Ir. ;.' Fifdals Mahmudy, S5.5i.,, M.Kom., Ph.D.
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UNIVERSITAS BRAWIJAYA NAMA SOP Prosedur Penilaian Sasaran Kinerja Pegawai
DASAR HUKUM KUALIFIKAS! PELAKSANA
1 Keputusan Rektor Universitas Brawijaya Nomor :395/SK/2012 tentang | 1 Dekan
Penetapan Bukti Penugasan Dan Bukti Kinerja Pada Evaluasi Kinerja
Dosen Universitas Brawijaya Tahun 2012
2 Peraturan Rektor Universitas Brawijaya No.438/PER/2013 tentang 2 Wakil Dekan

Dosen Tetap Non PNS Universitas Brawijaya

3 Peraturan Rektor Nomor 102 Tahun 2022 Tentang Kepegawaian

4 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 6 Tahun 2022 tentang Pengelolaan Kinerja Pegawai
Aparatur Sipil Negara

5 Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi
Nomor 210/M/2023 Tanggal 25 Juli 2023 tentang Indikator Kinerja
Utama Perguruan Tinggi dan Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi di
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

3 Ketua Departemen
4 Staf Kepegawaian

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAI Pengelola Data Kepegawaian
1 1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 2 Komputer/printer/scanner
3 3 Jaringan internet

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Kepegawaian Dosen/Tendik Atasan langsung Keterangan
Fakultas Kelengkapan| Waktu | Output
2 |mengirim format skp sesuai aturan yang

berlaku

Ll

3 |mengisi SKP sesuai aturan yg berlaku dan - 1 minggu |draft skp
menandatangani
4 |Atasan langsung mengecek isian SKP (kasubbag ) 1 minggu |draft skp
untuk tendik dan kadep untuk dosen) revisi
sesuai
5 |Atasan langsung menilai dan menandatangani 2 hari draft skp
6 |mengarsip skp yang sudah ditandangani 3 hari SKP
pegawai dan atasan langsung
|
7 |[Selesai




