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NAMA SOP P€NGAJUAN TRANSKRIP AKADEMIK SEMENTARA

DASAR HUKUM KUATIFIKASI PElAKSANA

Undang-undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang

Sistem Pendidikan Nasional

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012

tentang Pendidikan TingSi.

Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan

Pendidikan Tinggi Dan Pengelolaan Perguruan Tinggi

Peraturan Rektor Universitas Brawijaya Nomor 64 Tahun 2022

Penyelenggaraan Pendidikan Universitas Brawijaya Tahun Akademik

zo22l2023
Buku Pedoman Pendidikan Universitas Brawiiaya Tahun Akademik

2022/2023 &Buku Pedoman Pendidikan Fakultas llmu Komputer

Tahun Akademik 2O2O/2O24.

1 Mahasiswa menguasai pengisian formulir elektronik

2 Staf akademik menguasai aplikasi Google Form dan Ms.Word

3 Staf akademik menguasai pengooperasian aplikasi SIAKAD

KETERKAITAN PERAIATAN/PERIENGKAPAN

1

5

1 Google Form

2 Komputer/printer/scanner
3 Jaringan internet
4 Google Spreadsheet

5 SIAKAD

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

XeteranganAkademik Mahasiswa Xetua Program Studi
Kelengkapan Waktu Output

1 Mulai q)
2 Mahasiswa mengisi formulir pengajuan cetak transkrip

akademik sementara melalui formulir elektronik yang telah
dlsediakan F 5 Menit

Data

Mahasiswa

3 Akademik mencetak transkrip akademik sementara melalui
SIAI(AD E] 10 Menit

Transkrip

Akademik

4 Akademik melakukan cek hasil cetak transkrip dan
mengajukan pengesahan ke ketua program studi l-*]! 5 Menit

Transkrip

Akademik

Sementara
5 l(etua program studi memberikan pengesahan pada

transkrip akademik sementara -1_l 5 Menit
Transkrip
Akademik

6 Akademik mengirimkan dokumen transkrip akademik
sementara yanB sudah disahkan ketua program studi k€pada
mahasiswa melalui email t= 5 Menit

Transkrlp
Akademik

Sementara
7 Selesai
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