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NAMA SOP PENGAJUAN DANA LANGSUNG (LS) PENELITIAN DAN
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Peraturan Rektor Nomor 25 Tahun 2024 Tentang Perubahan Kedua
atas Peraturan Rektor Nomor 48 Tahun 2023 Tentang Standar Biaya

Masukan
2 Peraturan Rektor Nomor 56 Tahun 2023 Tentang Teknis Penerimaan

dan Pengeluaran Dana

1 Pimpinan Fakultas llmu Komputer Universitas Brawijaya

2 Tenaga Kependidikan yang memahami ketentuan SPJ dan bisa menyelesaikan dan
melaporkan SPJ dengan benar dan tepat waktu

3 Bisa mengoperasikan seluruh sistem informasi keuangan

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Pembukuan pada Bendahara Pengeluaran
2 SOP Penyusunan Laporan Keuangan

1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 Jaringan Komputer
3 Komputer/printer/scanner

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak dijalankan berdampak pada tidak terlaksananya
pengadaan atau kegiatan di lingkungan Filkom khususnya terkait dengan
kebutuhan dana

Disimpan sebagai Arsip Data Komputer (ADK) dan Arsip Manual di sub. Bag Keuangan.




Pelaksana Mutu Baku
DIREKTORAT
No Kegiatan Staf Pengelola Kasubag Umum & | PPSPM/Wakil Dekan ANGGARAN DAN Keterangan
APPROV/ ELEAS| P Output
PIC AL RELEASER Xe L Keuangan n PERBENDAHARAAN/ Walty
BIRO KEUANGAN
= DO
2 |BPP menerima dan memeriksa data dukung dari SCO
sco 30 menit  |Kuitansi
3 [BPP membuatkan Kuitansi, SPTB, SPTJM, Laporan {
Penerimaan, dan Penyetoran Pajak, SPP dan SPM LS RS E Kuitansl | 480 menit |SPM
4 i k dan paraf |
Kasubag Keuangan pada berkas SPM »{:] SPM 30 e [sem
5 i rik dan
kepada PPSPM dan PPK '—'“—"L -} SPM 60 menit  |SPM
6 |Penggandaan dan digitalisasi SPM dan bukti dukungnya,
P ¥ SPM 60 menit  |SPM
bagian tanda tangan PPK
7 |BPP melakukan pemeriksaan kembali terkait SPM sebelum
proses pengiriman ke Universitas L — -‘:} SPM 30 menit  |SPM
8 |Pengiriman berkas SPM dan dikirimkan via email kepada
Direktorat Anggaran dan Perbendaharaan/Biro Keuangan, E‘ SPM 15 menit
kirim berkas SPM ke L
9 |Apabila hasil verifikasi tidak disetujui, maka BPP harus Tidak
merevisi SPM, jika disetujui maka lanjut proses
dan p pada berkas SPM 1440 menit |SP2D
SPM NYa
10 | BPP tracking status pencairan SPM LS pada SIMKEU
SPM 30 menit  [SP2D
11 | Dropping dana LS oleh Direktorat Anggaran dan T
Perhendaharaan/Biro Keuangan i] DanalS |60 menit |DanalS
12 | BPP menyampalkan kepada PIC untuk membuat draft
dana penelif kepada yark - - . [j DanalS |10 menit |DanalS
13 | Proses pembuatan CSV File untuk transaksi kepada para
P dana penelitian dan kepada Draft oo menit |csvFile
masyarakat Penerima
14 | Proses Approve transaksi oleh Approval
CSVFile |10 menit |CSVFile
15 | Proses release transaksi oleh Releaser ’——-——-'-—-——-1 Dana Peneiitian dan
CSVFile |60 menit |Pengabdian Kepada
Masyarakat
i D)




