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NAMA SOP PEMBAYARAN GAJI PNS FILKOM

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Peraturan Dirjen Perbendaharaan No. PER-37/PB/2009 Tanggal 12
Agustus 2009 Tentang Petunjuk Teknis Pengalihan Pengelolaan
Administrasi Belanja Pegawai Negeri Sipil Pusat kepada satuan kerja
Kementerian Negara/Lembaga

2 Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 5 Tahun 2024
Tentang Perubahan Kesembilan Belas Atas PP No. 7 Tahun 1977
Tentang Peraturan Gaji Pegawai Negeri Sipil

3 SK Pegawai terbaru sebagai data dukung apabila ada perubahan gaji

1 Terdaftar sebagai Bendahara gaji Fakultas llmu Komputer UB dan disahkan oleh SK
DIPA 2020

2 Harus bisa mengakses dan mengoperasikan aplikasi Gaji
https://gaji.kemenkeu.go.id

3 Mengetahui mekanisme pencairan dana Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 Komputer/printer/scanner/alat tulis
3 Jaringan internet

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila pengajuan gaji terlamat dibuat maka pelaksanaan pembayaran
gaji bisa terlambat

Disimpan sebagai data elektronik




PELAKSANA Mutu Baku
No Kegiatan BENDAHARA Keterangan
PPABP Famiipinicri PPK PPSPM KPPN BANK Kelengkapan Waktu Output
1 |Mulai { }
: T Rekap SK Terkait 20 menit | Daftar SK
Pemeriksa te SK Perubahan Penghasilan Pegawai
2 2 ; ; s‘p:n upda eng| g Perubahan/Pembaharuan Data Perubahan/Pembaharuan
I Pegawal Data Pegawal_
: 5 Daftar 5K 20 menit  |Arsip Data Komputer (ADK)
Reka nput SK Perubahan Penghasilan Pegawai Negeri
3 sipil g o - * A 1 = Perubahan/Pembaharuan Data Gaji Induk
al
Arsip Data K Al ji i i
o |Rekam / Pembuatan Dsftar Gall dan cetak Gai dan Tanda T | [ e a— (ApK)
Tangan Elektronik pada https://gaji.kemenkeu.go.id aji Indul
\ Arsip Data Komputer (ADK) Gaji |20 menit  |Arsip Data Komputer (ADK)
S |Persetujuan oleh Bendahara Pengeluaran Universitas | > Induk Gaji Induk
| Arsip Data Komputer (ADK) Gaji |20 menit  |Arsip Data Komputer {ADK)
6 |Pengajuan Pengujian Gaji oleh PPK Universitas ——— Induk Gajl Induk
Tidak
i Arsip Data Komputer (ADK) Gaji | 180 menit |Arsip Data Komputer (ADK)
7 Pengajuan Persetujuan kepada PPSPM serta Pengiriman — ‘:’ Induk Gaji Induk
kepada KPPN, Proses rekonsiliasi ADK oleh KPPN
Y = - =
Prases download Excel Gaji dari - : :::;oam RO INDR o [ manit grsm ::: Komputer (AR}
8 |https://gaji.kemenkeu.go.id, kemudian penyesuaian Wi in
template data untuk upload pada SIMGAJI-UB
Pemeriksaan keseuaian data Gaji Pegawai Negeri Sipil, Arsip Data Komputer (ADK) Gaji |20 menit  |Arsip Data Komputer {ADK)
9 |verifikasi, serta pengiriman data dari SIMGAJI-UB ke Induk Gajl Induk
SIMKEU-BP
10 |Dana Masuk Ke Rekening Penerima |:r
11 |Selesai : jE:




