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PENGAJUAN KEGIATAN KEMAHASISWAAN
DASAR HUKUM

1 Peraturan Rektor universitas brawijaya 1 MAHASISWA
2 Peraturan Dekan Fakultas ilmu komputer 2

3 3

4 4

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 1
2 2
3 3

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Disimpan sebagai data elektronik dan manual

KUALIFIKASI  PELAKSANA

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
FAKULTAS ILMU KOMPUTER

UNIVERSITAS BRAWIJAYA

NOMOR SOP
TGL PEMBUATAN
TGL REVISI
TGL EFEKTIF
DISAHKAN OLEH

NAMA SOP

Jaringan internet

KEMAHASISWAAN

WAKIL DEKAN III

Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
Komputer/printer/scanner



MAHASISWA STAFF 
KEMAHASISWAAN

BAGIAN KEUANGAN KASUBAG 
KEMAHASISWAAN

KEPALA TATA USAHA WAKIL DEKAN III DEKAN WAKIL KETUA II Kelengkapan Waktu Output

1
Mulai

2 Mahasiswa membuat proposal Pengajuan dana kegiatan dan 
diserahkan ke bagian kemahasiswaan

SURAT  DAN 
UNDANGAN 
KEGIATAN

3 proposa Diterimal ke bagian kemahasiswaan untuk dikoreksi 
dan dibuatkan catatan layak atau tidak kegiatan tersebut

BERKAS 1 hari

4 Proposal yang telah ada catatan dari staf kemahasiswaan 
diberikan ke kasubag bagian kemahasiswaan untuk di paraf 
dan diserahkan kepada kepala tata usaha

BERKAS 30 menit

5 proposal diberi paraf oleh KTU  sebelum di ajukan kepada 
Wakil Dekan III

BERKAS 30 menit

6 Proposal kegiatan di koreksi kembali dan ditandatangani 
sebelum diserahkan kepada Dekan Fakultas.

BERKAS 30 menit

6 Proposal kegiatan di koreksi kembali dan ditandatangani 
sebelum di disposisikan kepada Wakil Ketua II

BERKAS 30 MENIT

7 wakil dekan II mengkoreksi dan memberi catatan pendanaan 
kepada proposal kegiatan

BERKAS  30 MENIT

8 proposal yang sudah disposisi oleh Dekan dan Wakil Dekan II 
diserahkan kepada KTU dan KTU meneyrahkan Kepada 
Bagian Keuangan

BERKAS 30 MENIT

9 Bagian Keuangan Menerima Proposal Kegiatan dan 
Melakukan Proses pencairan dana kegiatan

BERKAS 30 MENIT

10 SELESAI

No Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Keterangan


