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NAMA SOP PEMILIHAN MAHASISWA BERPRESTASI

DASAR HUKUM
1 Peraturan Rektor universitas brawijaya

2 Peraturan Dekan Fakultas ilmu komputer

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 MAHASISWA
2 KEMAHASISWAAN

3 WAKIL DEKAN Il

3
4 4
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 BIDANG KEMAHASISWAAN REKTORAT 1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 2 Komputer/printer/scanner
3 3 Jaringan internet
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Disimpan sebagai data elektronik dan manual




Mutu Baku

nama-nama mahasiswa berprestasi dari Wakil Dekan bidang
Kemahasiswaan.

TERPILIH

1

[

Selesai

No Kegiatan STAFF WAKIL DEKAN 111 Keterangan
Kelengkapan Waktu Output
BIDANG KEMAHASISWAAN REKTORAT KEMAHASISWAAN gkap: p

1

2[Bidang Kemahasiswaan Universitas memberikan surat edaran SURAT EDARAN
untuk disampaikan kepada Wakil Dekan Il bidang
Kemahasiswaan mengenai pengumuman Pemilihan

3[wakil Dekan Bidang Kemahasiswaan menerima surat dari SURAT EDARAN 1 hari
Pembantu Rektor Bidang Kemahasiswaan dan menyampaikan
informasi ke masing-masing Ketua Jurusan.

4|wakil Dekan Bidang Kemahasiswaan menerima surat dari $ SURAT EDARAN 30 menit
Pembantu Rektor Bidang Kemahasiswaan dan menyampaikan
informasi ke masing-masing Ketua Jurusan. | |

5|Staf bagian kemahasiswaan menerima usulan dari Ketua berkas 30 menit
Jurusan/ program studi

6[Staf bagian kemahasiswaan melakukan verifikasi atas usulan A berkas 30 menit
Ketua Jurusan

6[Nama dan Calon mahasiswa berprestasi yang memenuhi i BERKAS 30 MENIT
syarat bagian kemahasiswaan dimasukan kedalam data base
dan disampaikan kepada Wakil Dekan 11l | I

7|wakil Dekan Ill Bidang Kemahasiswaan membuat surat berkas 10 menit
panggilan ke seluruh calon mahasiswa. :I I

8|Wakil Dekan Il Bidang Kemahasiswaan mengadakan BERKAS DAN 1 HARI
pemilihan Mahasiswa Berprestasi tingkat Fakultas. PRESENTASI

9[Wakil Dekan Il Bidang Kemahasiswaan mengusulkan nama- berkas 30 menit SK lembaga sudah
nama mahasiswa berprestasi kepada Pembantu Rektor | I siap diterbitkan
Bidang Kemahasiswaan

10|Pembantu Rektor Bidang Kemahasiswaan Menerima usulan berkas 30 menit NAMA NAMA YANG

-




