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SURAT EDARAN
Momor : 2173 UN10.F18/PP2020.
TENTANG
FROSEDUR PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL) DARING
1 FARULTAS ILMU KOMPUTER UNIVERSITAS BRAWIJAYA

PROSEDUR PENGAJUAN PENDAFTARAN PKL
Prosedur pengajusn nendaftaran PKL secara darnng melibatkan mahasiewa, staff Program Studi staff
Jurusan. Ketua Program Studi dan Ketua Jurusan. sebagal benkut,

1.

2

T
é

Mahastiswa mengajukan parmohonan persetujuan PKL Tamm 18 melaiul google form dengan
mengisi Form PKL-14-DARING. N
Staff Program Studi mengajukan kepada Ketua Program Swidi uniuk penentuan Dasen
Pgmbimbing secara online.

Ketua Program Studi memberikan rekomendasi nama Desen Feminmbing.

Staff Program Studi mencetak form 1C dan 1D, kemudian mangaiikan persetujuan ke Kelua
Jurusan metalui stafl administrasi Jurusan

Ketua Jurissan membatikan pengesahan pada Form 1C dan 10D

Staff administras! Jurusan memindal (scanning) form 1C dan 1D yang ‘elah mendapatkan
persetujuan ¥etua Jurusan. untuk selanjulnya dikiimkan ke masing-masing pengaju
(mahastawa) meiaiul email stau mekanisme iain,

Mahasiswa mengirimkan Suratl Penpajuan PKL ke tempat PKL melalul email atau media lainnyd,
Staff Jurusan menyimpan berkas tercelak (hand copy) sebaga) arsip

PROSEDUR PENGAJUAN PERPANJANGAN PKL
Prosadur pengdluan Pemaniangan PKL secars danng melibatkan mahasiswa, stafi Program Studi, staff
Jurysan. Keius Program Sludl dan Kelua Jurusan, sehagai berkut

2

3

Mahasgisws mengundufy file formuliv perpanjangan PKL (PKL-3E). mengisi secara manual dan
dan menandatangani

Mahasiswa menyampaikan ke dosen pembimbing secara darnng untuk mendapatkan konfirmasi
persetujuan secara tertolis (WhatsApg, email, fine, dsb,}

Bitamana mahasiswa tuax meandapatkan respan dalam wakiv' 3224 jam, maka korfirmas
persatduan dilakukan ke Ketua Pragram Studi dengan mekanisme yang sama dengan langkah
nemoer 2:

Mahasiswa mengajukan perpanjangan PKL melalu Google Form disenal mengunggah Form
PKL-3E dan screenshof atav captire persetujudn dosen pembimbing atau Ketus Progriam Studi
Btaf Progiam Studi meéncstak form pengajuan perpanjangan PEL dan bukli perselujuan dosen
pembimbing ke staf adminsrasi Jurusan, untuk dimintzkan landa tangan Ketua Program Situd)

dan Ketua Juruisarn

Ketua Program Studi dan Kelua Jurusan memberikan persetujuan atau tanda tangan
Staf administrasi Jurusan memindal (scan) sural pengajuan tersebul dan dikirm ke email
mahasisws serta disimpan sabhagai arsip

FROSEDUR PENGAJUAN SEMINAR HASIL PKL

1

Matasiswa metyusun laporan dengan bimbingan secara dacing dengan dosen pembimbing

persetujuan dasen pembimbing via daring
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3. Mahasiswa mendaftar Seminar Masil PKL melalui Geogle Form yang disediakan Jurusan yang
diaksas pada URL yeng disediakan dan mengupload Flle POF Form 1A, 18, 1C, 10, 24, 28, 2C,
dan 20

4. Mahasiswa mengumpulkan hard eopy Form 1A, 1B, 1C. 10D, 2A. 2B, 2C. 20 {log book dan
peman@angannyal, print screensholprntscreenbukli persetujuan pemiimbing via onfine. serta
laporan PKL ke lokel layanan.

5, Staff Program Studi memintakan persetujuan kepada Dosen Pembimbing.

6. Mahasiswa menunggu penjadwalan dan informasi 1ata cara Seminar Hasi.

PROSEDUR PELAKSANAAN SEMINAR PKL & ADMINISTRASI LAPORAN PKL

1 Jurusan menpadwalkan Seminar Hasll PRL mahasiswa berdasarkan pengajuan pendaftaran
mahasiswa. dan menentukan dosen fasiltator.

2 Staf administrasi Jurusan menginformasikan jadwal Seminar Hasil kepada mahasiswa. staff
akademik Program Siudi dan Dosen Fasilitator,

3 Stiaff akademik Program Studi mengidmkan Form Penilaian dan Form Revisi kepada Fasilisator
mielalyl emall 9an mengkonfirmas! melalul WhatsApp.

4 Mahasiswa melakikan presentasi Seminar Hasll secara daring kepada dosen fasilitator sesial
jadwal yang ditentukan. Altemaltif [ain adalah mahasiswa mengunggah video presentas) Seminar
Hasil pada media yang ditentukan.

5 Dosen pengup bernteraksl dengan mahasiswa dan membenkan penilaian PKL melalaui media
varig ditentiman '

& Dosen Pengiji manginimkarn form penflaian dan form revisi hasil kegiatan Seminar Hasil ke emall
admin Program Studi

7. Staf akademik Frogram Studi mengirimkan form revisi kepada mahasiswa.

8. Mahasiswa meényusun revisi laporan dan bimbingan via danng (WhalsApp, email, dif)

i Mahasiswa mengaukan persatujuan kepada Dosen Pembimbing vie daning,

10 Persetujuan Dosen Pembimbing via daring dicetak sebagai lampiran Laporan PKL uhtuk
diserahkan melalui lokel yang disediakan.

11. Staf Admin Program Studi mengambll Laporan PKL yang ada di loket penyerahan Laporan PKL
H+1 [(satu har setelan laporan dilerima loket). kemudian disampaikan ke admin Jurusan untuk
ditempatkan di ruangan yang telah ditentukan, sera memben informasi kepada Dosen
Pembimbing Lsporan FKL yd telah siap ditsndatangani

12 Dosen Pembonbing, Kews Program Studi dan Ketua Jurusan menandatangant Laporan PKL
minimal H+2

13 Admin Program Sludi mengambil Laporan PKL yang telah selesai ditandaiangam dan
menempatkan pada | okst pengambitan Laporan PKL yang tefah ditentukan,

Demikian disampalkan. atas perhalian dan kenjasamanya diucapkan tenma kasih




